关于开展设备资产清查工作的通知

各单位:

根据资产管理有关规定，经研究，决定开展一次设备(含家具,下同)资产清查工作，现就有关事项通知如下：
一、清查内容

截止至2010年12月31日(清查基准日),纳入我校固定资产管理并且单价500元（含）以上全校范围的设备。

二、清查工作步骤
(一)各单位自查阶段(6月7日-17日)
主要工作内容:
1.各单位资产管理员根据本单位自建资产台账与我处的网上资产账目进行核对，做到账账相符。如有差错请及时与我处联系进行核实。
2.根据账目核对实物与固定资产卡片，检查账卡物是否相符。
3.检查每台设备是否有领用人在资产卡片上签字,以落实资产管理个人责任制。
4.检查设备编号标签是否完整。
5.达到报废条件的设备向我处提出报废申请, 盘盈的账外设备向我处提出入账申请, 丢失的设备向我处提出情况说明，并提出责任人的赔偿处理意见。
6.闲置的设备可报我处进行全校范围内调拨。

(二) 职能部门核查阶段（6月18日-28日）

本次核查工作以随机抽查方式为主，随机抽查部分单位及其部分设备，主要检查各单位的资产账、卡、物是否相符等情况。同时，听取各单位对学校设备管理工作的意见和建议。检查人员由我处人员以及随机抽调的部分单位资产管理员组成。 
(三) 清查结果公布、整改阶段(6月29日-7月1日)
清查结果将在我处工作简报上进行公布，对存在问题较多的单位下达整改通知书限期整改。

三、清查工作要求

1.各单位应充分认识开展资产清查工作的重要意义，予以高度重视。

2.切实加强资产清查工作的组织和领导。各单位应成立相应的资产清查工作小组，明确相关责任人，保证此项工作顺利按时完成。
3．严肃清查纪律。应坚持实事求是的原则，如实地反映资产管理情况和存在问题，不得瞒报虚报。
联系人：杨再从，电话：0595-22693532（泉州校区清查答疑）

      陈国良，电话：0592-6161559（厦门校区清查答疑）

      张志向，电话：0595-22692957（账目核对、技术支持）
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